
 

  

 

  
 

Verwaltung trifft Verkehr – Deine Zukunft, unser Fahrplan! 

 

Willkommen bei der VG OSL! Wir koordinieren nicht nur den Busverkehr, unser Herz schlägt auch für die 

Büroorganisation! Ob kreative Ideen, reibungslose Abläufe oder knifflige Herausforderungen – wir meistern alles 

gemeinsam. Und jetzt suchen wir DICH ab September 2025 als Nachwuchstalent, dass unser Büro bunter und smarter 

macht! 

 

Ausbildung Kauffrau:mann für Büromanagement (m/w/d)  

 

Was dich bei uns erwartet: 

Während deiner 3-jährigen Ausbildung lernst du alles, was das Büro-Herz begehrt! 

 

✓ Organisation ist dein Ding – Termine koordinieren, Meetings planen und dabei immer den Überblick behalten? Bald 

kannst du das wie im Schlaf! 

✓ Kommunikation mit Stil – Telefonate, E-Mails oder persönliche Gespräche. Du lernst, wie man professionell und 

charmant den Laden zusammenhält. 

✓ Zahlenjongleur/in – Ob Rechnungen, Angebote oder kleine Budgets, du wirst die Zahlenwelt erobern und zeigen, 

dass Mathe mehr Spaß macht, als du dachtest! 

✓ Projektmanager/in – Du unterstützt spannende Projekte und siehst, wie aus Ideen echte Erfolge werden. 

 

Das bringst du mit: 

✓ Du bist ein echtes Organisationstalent und liebst es, den Überblick zu behalten, auch wenn es mal drunter und 

drüber geht. 

✓ Kommunikation ist deine Superkraft – du redest gerne, hörst gut zu und schreibst E-Mails, die direkt ins Schwarze 

treffen. 

✓ Du hast keinen Plan? Perfekt! Wir bringen dir alles bei, was du brauchst, und begleiten dich Schritt für Schritt. 

✓ Einen Schulabschluss hast du in der Tasche? Top! Ob Mittlere Reife oder Abitur – bei uns zählt dein Engagement. 

 

Was wir dir bieten: 

✓ Eine abwechslungsreiche und spannende Ausbildung, in der du jeden Tag dazu lernst und selbstständig 

Verantwortung übernehmen kannst. 

✓ Ein großartiges Team, das dich unterstützt und mit dem die Arbeit richtig Spaß macht. 

✓ Flexible Arbeitszeiten, damit auch genug Zeit für deine Hobbies und Freizeit bleibt. 

✓ Eine attraktive Vergütung und tolle Extras wie Deutschlandticket oder 

kostenlose Getränke und Snacks. 

 

 

Worauf wartest du noch? 

 

Bewirb dich jetzt! Schick uns deine Bewerbung an  

jobs@vgosl.de oder per Post an die VG OSL: 

 

Verkehrsgesellschaft Oberspreewald-Lausitz mbH 

Christiane Greven 

Roßkaupe 10 

01968 Senftenberg 

 

Fragen beantwortet Dir gerne Christiane Greven 

telefonisch unter 03573 665225. 

 

 


